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El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacion, precisar la estructura orgénica
y las funciones correspondientes a la unidad de Comunicacion Social, el jefe de areay
personal que integre; con la finalidad de mejorar el desempefio de los asuntos de su
competencia.

Articulo 1.- Los servidores publicos adscritos al rea de comunicacién social estaran sujetos a
os derechos y obligaciones establecidos en la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos
del Estado de México y Municipios y a la Ley Federal del Trabajo.

Articulo 2.- Los valores que deberan prevalecer en el area de Comunicacion Social son los
siguientes.

a) Responsabilidad
'b) Disciplina

¢) Lealtad

d) Respeto

e) Transparencia

Articulo 3.- La jornada laboral serd comprendida de lunes a viernes con un horario de 09:00 a
18:00 horas contando con una hora de comida, y sabados con un horario de 09:00 a 13:00horas.

Articulo 4.- Los titulares del area de Comunicacién Social contaran con las siguientes
atribuciones;

a) Planear, Organizar, dirigir y supervisar las actividades encomendadas en un ambiente de
equipo de trabajo de alto rendimiento administrativo;

b) Cumplir con las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y ademas ardimientos
legales aplicables que hagan referencia a la unidad administrativa.

c) Creary conservar los archivos en relacién con las actividades de la unidad administrativa
a su cargo;

d) Suplir o representar al jefe inmediato en los comités, consejos, comisiones o encargos
que este determine y mantenerlo informado del desarrollo y resultado de los mismos.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera Edicién — Mayo del 2019

Segunda Edicién - Mayo del 2020

Tercera Ediciéon — Mayo del 2022

VALIDACION.

C. René Martin Veléiﬁuez Soriano
Presidente municipal constitucional

C. Angelica Silva Garcia C. Felipe Rosas Palma
Secretario del H. Ayuntamiento Coordinador de Comunicacién Social

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL S/N. CENTRO AYAPANGO DE GABRIEL RAMOS MILLAN, C.P. 54740,
AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO, TELEFONOS: (01597 ) 9 82 4128. 9 82 4149




